n, Industrie- und Handelskammer
%i: Niimberg fiir Mittelfranken Startseite Alle Lehrstellen anzeigen Neues Angebot einstellen Meine Angebote
i

WILLKOMMEN BEI DER

KURZANLEITUNG ZUR ERSTELLUNG EINES STELLENANGEBOTS
IN DER IHK LEHRSTELLENBORSE MITTELFRANKEN

V o %

[ Ich habe bereits einen Account ] [ Ich habe noch keinen Account ]

V2



Ich habe bereits einen Account

IHK-Lehrstellenborse Mittelfranken: https://ihk-lehrstellenboerse-mittelfranken.de/wp-admin/

Industrie- und Handelskammer
Niirnberg fiir Mittelfranken Startseite Alle Lehrstellen anzeigen Neues Angebot einstellen Meine Angebote

Meine Stellenangebote verwalten

Du musst angemeldet sein, um deine Jobangebote zu verwalten. Anmelden

"
-
H-

’

Benutzername oder E-Mail-Adresse

Passwort

| d

) Angemeldet bleiben

Klicken Sie auf im Men( auf ,Meine Angebote” (1) und klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache ,,Anmelden” (2). 3
Melden Sie sich jetzt mit lhren Zugangsdaten in der Anmeldemaske (3) an. Passwort vergessen?
+— Zuriick zu IHK-Lehrstellenbdrse
Mittelfranken
Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, setzen Sie es bitte Uber die ,Passwort vergessen?“ — Funktion unter der o
Deutsch W H Wechseln ]

Anmeldemaske zurtck.

V2


https://ihk-lehrstellenboerse-mittelfranken.de/wp-admin/

Ich habe noch keinen Account

Startseite Alle Lehrstellen anzeigen Neues Angebot einstellen Meine Angebote

ILLKOMMEN BEI DER

Klicken Sie auf im Meni auf ,,Neues Angebot einstellen” (1).
Flllen Sie das Formular (2) vollsténdig aus.

Klicken Sie am Ende im Men( auf ,,Vorschau ansehen/Angebote einreichen”(3).

\

Startseite Alle Lehrstelien anzeigen Neues Angebot einstellen Meine|

Neues Angebot einstellen

Anmelden | Wenn du kein Konto hast, kannst du unten ein Kento erstellen, indem du deine E-Mail

deinen Benutzername eingibst.

 Jausbildungsberuf

— Bitte auswihlen - i

Vorname

G _
Hinweis Diese Kontaktinformationen werden nicht verdffentlicht. Wir werden in regelméRigen Absténden Kontakt

mit lhnen aufnehmen, um nach dem aktuellen Stand der angebotenen Lehrstellen zu erfragen.

Hinweise zu Datenschutz und zu den AGBs

\ Ich willige in die Verarbeitung der
‘ngegcbcn»:n Daten ein.

Vorschau ansehen / Angebot einreichen




Startseite Alle Lehrstellen anzeigen Neues Angebot einstellen Meine Angebote]

Priifen Sie ihr Angebot in der Vorschau jetzt nochmals genau.

Wenn Sie noch Anderungen vornehmen méchten, klicken Sie bitte in Neues Angebot einstellen

der rosafarbenen Zeile auf ,Jobangebot bearbeiten” und nach der

Bearbeitung erneut auf ,,Vorschau ansehen/Angebote einreichen”. Vorschau - "Mmmm" Sne——
S i -

Wenn Sie das Angebot zur Priifung bei der IHK einreichen méchten, ’Baﬂuamaﬁ/'ffau L -

. . " —
klicken Sie auf ,Jobangebot absenden”. ,.-.u.f

IHK Niiraberg

Stellenbeschreibung (Test)

WICHTIG: Bitte beachten Sie, dass aufgrund eines noch technischen Fehlers bei jeder
Bearbeitung des Jobangebots der Ausbildungsberuf falschlicherweise immer auf
,Anderungsschneider/in“ geindert wird. Bitte wihlen Sie hier wieder den korrekten
Ausbildungsberuf aus.

Nachdem Sie auf ,Jobangebot senden” geklickt haben,

Industrie- und Handelskammer
My e Wi ke Startseite  Alle Lehrstellen anzeigen ~ Neues Angebot eins

liegt die Stelle bei der IHK zur Prifung vor.

Sie missen jetzt nichts weiter unternehmen.

«  Neues Angebot einstellen

/ Joberfolgreich {ibermittelt. Deine Anzeige wird sichtbar sein, sobald sie genehmigt wurde. Meine Stellenangebate




Angebote verwalten und neue
Angebote hinzufiigen

~ Industrie- und Handelskammer
ﬁ: Nirnberg fur Mitteifranken Startseite Alle Lehrstellen anzeigen Neues Angebot einstellen Meine Angebote
~

ILLKOMMEN BEI DER

Meine Stellenangebote verwalten

lhre Jobangebote werden in der Tabelle unten angezeigt.

Titel Vergeben? Datum

7. August 2023 5. November 2023

-

v v
~
Job hinzufiigef™ R ol ~

-
-y

3

~

Klicken Sie jetzt im Menl auf ,,Meine Angebote” (1) sehen Sie eine
Auflistung Ihrer Angebote. In Klammern hinter der Berufsbezeichnung
sehen Sie den aktuellen Status der Stelle:

Nach Erstvorlage und nach jeder Bearbeitung des Angebots steht der
Status auf ,,Genehmigung ausstehend”.

Wurde die Stelle durch die IHK gepriift und freigegeben, sehen Sie keinen
Status in Klammern. Die Stelle ist jetzt online.

Wenn Sie jetzt mit dem Mauszeiger Gber die Berufsbezeichnung fahren,
wird Ihnen ein Auswahlmenii angezeigt. Sie kénnen lhr Angebot jetzt
entweder bearbeiten (2), Als vergeben (Stelle ist besetzt) kennzeichnen
(3) oder ein Duplikat erstellen (vorbelegt kopieren) (4).

WICHTIG: Bitte beachten Sie, dass
aufgrund eines noch technischen
Fehlers auch beim Duplizieren des
Jobangebots der Ausbildungsberuf
falschlicherweise immer auf
,Anderungsschneider/in“ gedndert
wird. Bitte wahlen Sie hier wieder den
korrekten Ausbildungsberuf aus.

Jobangebot verfillt

V2



Angebote verwalten und neue
Angebote hinzufiigen

Meine Stellenangebote verwalten

lhre Jobangebote werden in der Tabelle unten angezeigt.

Titel Vergeben? Datum Jobangebot verfillt

7. August 2023 5. November 2023

by

>

Job hinzufiigen

Sie sehen bei ,Datum” das Veroffentlichungsdatum lhres Angebots und bei ,Jobangebot verfillt“ das Ablaufdatum lhres Angebots.

Ein Jobangebot verfillt fix nach 90 Tagen. Das verhindert ein Uberangebot mit veralteten Stellen. Ein abgelaufenes Angebot kénnen Sie jederzeit iiber die dann
auftauchende Schaltflache ,Angebot verlangern“ verlangern.

Bei offenen Fragen wenden Sie sich gerne an uns unter:

lehrstellenboerse@nuernberg.ihk.de

V2



